Załącznik nr 1 
do Zarządzenia ZŻM-D.021.23.2024
ZGŁOSZENIE NARUSZENIA
I. Osoba składająca Zgłoszenie – Sygnalista
1) imię i nazwisko:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2) status sygnalisty:
· Pracownik
· Były pracownik
· Osoba ubiegająca się o zatrudnienie
· Osoba świadcząca pracę na innej podstawie niż stosunek pracy
· Inne/stażysta, wolontariusz/inne jakie
3) dane kontaktowe:
Adres do korespondencji:
Telefon:
e-mail:
II. Osoba pokrzywdzona – jeżeli dotyczy
1) imię i nazwisko:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
2) relacja względem Zespołu Żłobków Miejskich w Rudzie Śląskiej/stanowisko służbowe:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
III. Osoba, której działania lub zaniechania dotyczy Zgłoszenie:
1) imię i nazwisko:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2) relacja względem Zespołu Żłobków Miejskich w Rudzie Śląskiej/stanowisko służbowe
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
IV. Zgłaszane Naruszenie:
1) Opis zgłaszanego Naruszenia:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….




2) Miejsce i data wystąpienia Naruszenia:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

3) W jaki sposób doszło do wystąpienia Naruszenia:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
4) Z jakiego powodu doszło do Naruszenia – co było jego przyczyną:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…
V. Dowody:
1) Proszę wymienić dowody potwierdzające okoliczności wskazane w Zgłoszeniu:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
2) Proszę o wskazanie miejsca przechowywania wskazanych powyżej dowodów:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
3) Dokumenty dołączone do Zgłoszenia:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
VI. Informacje dodatkowe:
1) data sporządzenia Zgłoszenia:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………
2) proponowany sposób kontaktu zwrotnego:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
3) oświadczenie o wyrażeniu zgody na ujawnienie danych Sygnalisty osobom zaangażowanym                                 w wyjaśnienie okoliczności wskazanych w Zgłoszeniu (należy zaznaczyć właściwe):
□ wyrażam zgodę na ujawnienie moich danych osobom zaangażowanym w wyjaśnienie okoliczności wskazanych w Zgłoszeniu;
□ nie wyrażam zgody na ujawnienie moich danych osobom zaangażowanym w wyjaśnienie okoliczności wskazanych w Zgłoszeniu.

4) czytelny podpis osoby zgłaszającej (Sygnalisty):
………………………………………………………………………………………………….




WYPEŁNIA KOORDYNATOR DS. ZGŁOSZEN WEWNĘTRZNYCH

1) Numer sprawy nadany Zgłoszeniu:
………………………………………………………………………………………………….
2) Data wpływu Zgłoszenia:
………………………………………………………………………………………………….
3) Forma wpływu Zgłoszenia:
…………………………………………………………………………………..………………
4) Data przekazania Zgłoszenia Komisji:
………………………………………………………………………………………………….
5) Data przekazania informacji Sygnaliście o przyjęciu Zgłoszenia lub informacja o braku przekazania informacji z powodu niewskazania przez Sygnalistę sposobu
kontaktu zwrotnego: ……………………………………………………………………..


















Klauzula informacyjna
dotyczące przetwarzania danych osobowych dla osoby zgłaszającej informację o naruszeniu prawa (sygnalisty).
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Żłobków Miejskich w Rudzie Śląskiej (ZŻM).
Z administratorem można kontaktować się w następujący sposób:
	listownie na adres siedziby: ul. Kościelna 35, Ruda Śląska;
	za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres administracjazespol@zlobekruda.pl;
	za pośrednictwem platformy ePUAP na adres /ZespolZlobkowRudaSl/SkrytkaESP;
	telefonicznie na nr (32) 340-01-75.
Administrator danych osobowych informuje, że:
1.We wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych oraz realizacją praw, o których mowa w punkcie 8, można kontaktować się z Inspektorem ochrony danych                                          za pośrednictwem poczty elektronicznej iod@zlobekruda.pl .
2.Pani/Pana dane będą przetwarzane na podstawie:
a) art. 6 ust.1 lit. c) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) – dalej RODO- obowiązek administratora w związku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadań związanych z obsługą zgłoszeń wewnętrznych.
b) art. 9 ust. 2 lit. g) RODO w związku z przepisami ustawy o ochronie sygnalistów, jeżeli taki dane osobowe zawarte są w zgłoszeniu sygnalisty.
3. Podanie danych osobowych jest niezbędne do podjęcia działań następczych w związku                                       ze zgłoszeniem naruszenia prawa w ZŻM oraz komunikacji z osobą zgłaszającą.
4.Pani/Pana dane będą przetwarzane jedynie przez upoważnionych pracowników ZŻM, odpowiedzialnych        za przyjmowanie i rozpatrywanie zgłoszeń.
5.W przypadku wyrażenia zgody, Pani/Pana dane mogą być udostępnione osobom innym                                       niż upoważnionym do realizacji obsługi zgłoszeń wewnętrznych.
6.Dane osobowe mogą zostać ujawnione właściwym organom w związku z postępowaniami wyjaśniającymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postępowaniami przygotowawczymi lub sądowymi prowadzonymi przez sądy.
7.Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego,              w którym zakończono działania następcze lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami.
8.Przysługuje Pani/Panu, na zasadach określonych w RODO i przepisach prawa krajowego,                              prawo do żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.
9.Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,                         gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.
10.Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w celach związanych z automatycznym podejmowaniem decyzji, w tym w oparciu o profilowanie.
11.Pani/Pana dane nie będą przekazywane do państw trzecich ani do organizacji międzynarodowych.
